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107.10.29院務會議通過

第1條 為落實資源共享精神並有效管理本校護理學院(以下簡稱本院)各場地，特訂定本辦法。
第2條 本辦法適用於校外機關團體舉辦正當活動，立意純正並有利本校校譽宣導者，不妨害本校正常作息，得申請借用本院場地。
第3條 場地之借用一律以單位或團體使用為限，由單位主管或團體負責人具名借用並擔負一切責任；個人及學生社團活動借用一概不受理。
第4條   場地以本學院各單位教學優先使用。
第5條   借用程序：
1、 於活動一個月前填具「中臺科技大學護理學院場地借用申請表」(附件一)，向本院辦公室提出借用申請，經本院主管核准並繳交費用後(收費標準如附件二)始完成借用申請手續。若因教學課程需要借用一學期者，須於各學期開學前聯繫本院以便安排使用。
2、 借用當日至本院臨床技能中心辦公室登記與借用鑰匙。
3、 在借用本院場地設備期間，基於安全及管理需要，必須有一名熟稔機具設備使用之專業老師負責督導課程或活動。
4、 借用單位或團體於使用結束，需負責將場地清理並恢復原狀後，通知本院臨床技能中心人員點交清楚，並至臨床技能中心辦公室歸還鑰匙。
第6條   借用規則：
一、借用單位對本校場地需善盡維護責任，若有損壞應修復或照價賠償。
二、借用單位未借用之器材設備，未經本院同意前，不得擅自使用，擅自啟用導致設備故障毀損或異常，皆由借用單位負賠償責任。
三、本院僅依場地提供現有設備，借用單位所需之消耗性物品等須自行準備，本院不予支援。
四、請保持環境整潔，並禁止在臨床技能中心飲食，借用單位務必負責督導並嚴加管制。
第7條   本辦法經院務會議通過後實施，修正時亦同。


中臺科技大學護理學院場地借用申請表
填表日期：   年   月   日附件一

	申請單位
	
	使用對象
	
	使用人數
	

	申請人
	
	電話：
	行動電話：

	借用事由
	

	借用時間
	□ 單次活動
	       年       月      日      時      分 起
       年       月      日      時      分 止

	
	□ 學期課程
	每星期      ，      時      分 至       時      分 止

	借用場地編號/名稱
	

	借用特殊
設備
	

	申請人簽名
	申請單位主管(若無可免)

	


	

	以下欄位由本院填寫

	費用
	□單次活動：       時段×          元＝          元
□學期課程：       時段×          元＝          元
□工作人員：       半天/全天×          元＝          元

	承辦人
	教室管理教師
	主管簽核

	
	
	



中臺科技大學護理學院場地收費標準表
	場地名稱附件二

	容納
人數
	每時段
場地使用費
	注意事項︰
1.場地借用收費標準以4小時為一時段，借用時段：上午8時至12時、下午1時至5時、夜間5時至9時為原則，不滿4小時者，以4小時計，若超過4小時未滿8小時以二個時段計費（每時段有30分鐘緩衝時間）。
2.場地佈置以2小時計（不提供設備），超過2小時以一個時段計費。預演或綵排以時段計費。
3.場地使用費包含場地使用、基本教學設備使用、場地清潔及基本維護所需費用。
4.現場服務人員、場地佈置、交通人員指揮等其他必要工作，應由借用單位負責處理。
5.校外單位借用場地需支付本校支援活動之每位工作人員工作費半天800元，全天1500元。

	生命歷程講座教室(保健大樓9502）
	100
	5000元
	

	OSCE中心會議室
	20
	3000元
	

	OSCE中心
	70
	10000元
	

	OSCE中心各考間
	5
	2000元/間
	

	照顧服務技術示範教室(保健大樓9204)
	60
	6000元
	

	照顧服務技術示範教室(保健大樓9202)
	50
	5000元
	

	臨床技能教室一(保健大樓9717)
	60
	6000元
	

	臨床技能教室二(保健大樓9719)
	40
	4000元
	

	多功能教室(保健大樓9501)
	60
	3000元
	




